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La ponctuation a pour but I'organisation de I'écrit grace a un ensemble de signes graphiques. Elle a trois

fonctions principales.

- Elle indique des faits de la langue orale, comme l'intonation ou les pauses de diverses longueurs.

- Elle marque les degrés de subordination entre les différents éléments du discours.

- Enfin elle précise le sens et définit les liens logiques entre ces éléments. Destinée a faciliter la
compréhension du texte, elle est un élément essentiel de la communication écrite.

Un seul signe de ponctuation peut modifier la nature d'une phrase, la rendant énonciative, exclamative,

injonctive, interrogative, changeant donc son sens et la maniére de la prononcer. Exemple : Vous sortez
maintenant. — Vous sortez maintenant ? — Vous sortez maintenant ! — Vous sortez maintenant..., etc.

Les espaces autour des signes de ponctuation (regles actuelles)

En général, une espace apres un signe simple (, .) et 2 espaces autour des signes doubles (: ; ! ?).

AVANT le signe

point pas d’espace
point-virgule espace fine ou espace (insécables)
deux-points espace insécable

espace fine ou espace (insécables)
espace fine ou espace (insécables)
pas d’espace
pas d’espace

point d’exclamation

point d’interrogation
virgule
trait d’union (quart-

cadratin, différent du tiret)
ce n’est pas une ponctuation
mais un signe grammatical.

tiret (demi-cadratin)

tiret (demi-cadratin)
lorsqu'utilisé en début d'incise

tiret long (ou cadratin)
tiret long (ou cadratin)
lorsqu'utilisé en début d'incise
guillemet ouvrant
guillemet fermant
barre de fraction (slash)

apostrophe

ce n’est pas une ponctuation
mais un signe grammatical.

points de suspension

espace fine ou espace (insécables)

espace fine ou espace (sécables)
espace fine ou espace (insécables)
espace fine ou espace (sécables)

espace (mais pas en début d’alinéa)
espace fine ou espace (insécables)
espace fine insécable ou pas d’espace

pas d’espace

pas d’espace

parenthéese ouvrante espace
parenthese fermante pas d’espace
crochet ouvrant espace

crochet fermant pas d’espace
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APRES le signe

espace (sauf en fin de paragraphe)
espace

espace

espace

espace

espace

pas d’espace

espace fine ou espace (secables)
espace fine ou espace (insécables)
espace fine ou espace (sécables)
espace fine ou espace (insécables)

espace fine ou espace (insécables)
espace
espace fine insécable ou pas d’espace

pas d’espace

espace
pas d’espace
espace
pas d’espace
espace

Remarque : en anglais, en revanche, — comme dans beaucoup d'autres langues (allemand, italien, etc.) — les

signes de ponctuation doubles (: ; ! ?) ne sont pas précédés d'une espace.
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